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INSTRUCTIVO PARA ADMINISTRACIÓN DE OPCIONES 

PERSONALES 

 

Debe ingresar en https://zoom.us/profile con su usuario y contraseña, hacer click en 

CONFIGURACIÓN. 

 

Esto lo llevará a la interfaz de configuración: 

 

  

https://zoom.us/profile
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PESTAÑAS 

Reunión: 

Permite establecer configuraciones por defecto para sus reuniones, como 

habilitar o deshabilitar el chat, las anotaciones, etc. 

 

1) Activar / Desactivar 

2) Bloquear:  

a. Candado abierto: los usuarios pueden modificar esta configuración 

en sus cuentas. 

b. Candado cerrado: se deshabilita la posibilidad de que el usuario 

modifique esta configuración. 

3) Esto indica que la configuración coincide con la configuración general de la 

cuenta (establecido por los administradores generales). 
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Grabaciones: 

Aquí se pueden editar los permisos de grabación para los usuarios del grupo. 

(Se aplican las mismas referencias de Reuniones) 

 


