
 

P á g i n a  1 | 5 

 

 

INSTRUCTIVO PARA ADMINISTRAR GRABACIONES EN LA 

NUBE 

Advertencia: 

La posibilidad de grabación en la nube sólo está disponible para cuentas con 

licencia pro o superior. 

 

Paso 1: 

Debe ingresar en https://zoom.us/profile con su usuario y contraseña e ir al apartado 

GRABACIONES. 

 

  

https://zoom.us/profile
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Paso 2: 

Hacer click en MÁS. 

 

Lo que le dará la opción de descargar la reunión o eliminarla. 
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Si usted decide descargar, verá lo siguiente: 

 

1) Elija la carpeta donde guardar la grabación. 

2) Ingrese el nombre con el que quiere identificar la grabación. 

3) Presione Guardar para terminar el proceso. 

 

 
¡¡¡¡IMPORTANTE!!!! 

Tenga en cuenta que descargar el archivo no lo remueve de su repositorio 
en la nube y continuará ocupando espacio hasta que lo elimine 

permanentemente. 
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Si decide eliminar, le aparecerá el siguiente cartel: 

 

 

Para removerla completamente, deberá ir a TRASH. 

 

Y hacer click en ELIMINAR. 
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